
 

 

 راهنمای کاربری سیستم نسخه الکترونیک

 رابط کاربری جدید

 شرکت مشاور مدیریت و خدمات ماشینی تامین

 

 

 

 

 

 

  



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  2صفحه   

 

 

 نسخه الکترونیک راهنمای کاربری

سامانه"، از دکمه های بالای ورود به "و يا  "پزشکان ثبت نام"برای  ep-pilot.tamin.irدر صفحه اصلی سامانه 

 صفحه استفاده نماييد.

نسااخه نويساای تامين اجتماعی را پياده  APIهمچنين ميتوانيد از سااامانه های نسااخه نويساای، ليساات سااامانه هايی که 

 سازی نموده اند مشاهده نماييد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  3صفحه   

 

 ورود به سامانه .1

 
 کد ملی کاربر ثبت نام شده به عنوان نام کاربری وارد میشود. سامانه، برای ورود به

 

 

 12را انتخاب نموده و کد فیدا  "ورود با کد فیدا"در صووور ی که شکشووب ا بار یارای باشوود بابد در باری کادر ورود، 

 رقمی یود را در اای نام کاربری  وارد نمابند.

 

 

 

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  4صفحه   

 

 

شد درمانگاه نيزپزشک ، صورتی که پزشک در  ستقرار خود را مشخص ، صفحه بالا مانند، ددر هنگام ورو، با محل ا

تعريف شده را مشاهده ن آکيبورد ميتواند ليست درمانگاه هايی که در  فاصلهزدن با کليد ، گاهقسمت نام درمانمينمايد. در 

 اب نمايد.خنموده و انت

 

 د به فرم موردنظر خود دسترسی داشته باشيد.پس از ورود از منوی سيستم ميتواني

 

 

 

 

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  5صفحه   

 

 ثبت نسخه الکترونیب .2

 

 در منو گزينه ثبت نسخه را زده و وارد فرم ثبت نسخه شويد.

 

 

سرويس استحقاق سنجی بررسی گرديده و اطلاعات بيمه  پس از وارد کردن کد ملی و فشردن "دريافت اطلاعات بيمار"

 شده نمايش داده ميشود.

 

 

مشاهده در تصويربرداری قابل  MRIو  یژيولودار، سونوگرافی، ی تی اسکنستمامی خدمات ، نسخنوع دسته بندی در 

 .ثبت ميباشدو 

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  6صفحه   

 

 بيمار سوابق 

 پزشک ميتواند در صورت نياز با زدن نمايش سوابق بيمار، نسخ قبلی بيمار با همين پزشک را مشاهده نمايند. 

همچنين در صاورت برداشاتن تيک "نساخه ثبت شاده توساک پزشاک جاری" و جساتجو، کد امنيتی که برای بيمار پيامک 

 د.و ارسال را بزنن رد نموده" واکد امنيتی ارسال شده را وارد نماييدشده را در کادر "

 تمامی نسخ الکترونيک و عادی بيمار که در سال ثبت شده نمايش داده ميشود. 

 

 

 بر روی نسخه مورد نظر، لينک انتخاب را بزنند تا جزئيات نسخه در پايين صفحه نمايش داده شود.

 

 

فزودن به ليست را بزنند، در اين حالت، خدمات ر اين قسمت ميتوانند روی يک يا چند خدمت مورد نظر کليک کرده و اد

 در صفحه نسخه نوع خود درج ميگردد.



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  7صفحه   

 

 

( را بزنند تا نوع نسخهپس از درج در ليست ميتوانند خدمت های ديگر نيز از کمبو نام خدمت درج نموده و ثبت نسخه )

 نسخه ثبت گردد.

 

 درج در نسخه از نسخه پراستفاده 

 برای ثبت نسخه، ميتوان از نسخه پراستفاده که قبلا توسک پزشک تعريف شده استفاده نمود. 

 

 

 ابتدا نوع نسخه را مشخص مينمايند.

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  8صفحه   

 

 

 سپس نسخه پراستفاده مورد نظر را انتخاب مينمايند.

 

 

 اقلام نسخه پراستفاده، در فرم آن نوع نسخه درج ميگردد.

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  9صفحه   

 

 

 

ت و ميتوانند خدمت هايی که قبلا در اين فرم ثبت نموده اند را سااموجود ا اقلام پراسااتفاده سااتاره، تمامی انواع نسااخهدر 

 انتخاب نمايند.

 

 

 ثبت نسخه بيمار 

 

 دارو)نسخه دارويی(/نام خدمت با زدن کليد فاصله کيبورد، ليست دارو/خدمت نمايش داده ميشود. در قسمت نام

 همچنين با نوشتن قسمتی از نام خدمت/دارو ، آيتم های مشابه را جستجو کرد.

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  10صفحه   

 

 کرار دارو دوره  .3

 

شااان دهنده تعداد تکرار ن "دوره تکرار شااود"در فيلد ثبت شااده عدد  در نسااخه دارويی، ثبت نسااخه با دوره تکراربرای 

 نسخه ميباشد.

هر ماه يک نسااخه  نسااخه ديگر 3 وبه تاريخ روز به اين معنی ميباشااد که يک نسااخه  ثبت شااده 3عدد ، بالاشااکل مطابق 

 ديگر ثبت ميگردد.

 

،  "هر هفته"،  "دو روز يکبار، "هر روز"، مطابق عکس بالا، صااورت پيش فرف فاصااله زمانی برای تکرار داروبه 

 ... ميباشد.،  "هر دو هفته"

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  11صفحه   

 

 

 ميتوانند فاصله زمانی را بر اساس تقويم تعيين نمايند.، صورتی که تيک پيش فرف برداشته شوددر 

 

 

 .انتخاب نمايندرا  "روز ترخيصويزيت "فيلد  می بايستپزشک ، در زمان ترخيص بيمارنسخه  ثبتبرای 

 

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  12صفحه   

 

 

 اطلاعات مربوط به دوره تکرار در رکورد افزوده شده مشخص ميباشد.، از افزودن در ليستپس 

 

 موثر شاراکلینیب اربخ  .4

 

در ثبت نساااخه ميتوان تاريخ موثر نساااخه را به تاريخ  فيزيوتراپی و ..... ،نساااخ پاراکلينيکی از قبيل تصاااويربرداری در 

 ينده ثبت نمود.آ

 تخاب می نمايند.نتاريخ مورد نظر را ا "تاريخ موثر انجام"د در فيل، با تصوير بالامطابق 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  13صفحه   

 

 

قبل از اين ، ظر مشااااهده ميشاااود . همانطور که مشاااخص اساااتتاريخ موثر در رکورد مورد ن، از افزودن به ليساااتپس 

 وجود ندارد. انجام خدمتمشاهده اين نسخه در مراکز پاراکلينيک و تاريخ امکان 

 

 

 پس از ثبت نسخه  پيامی مبنی بر ثبت موفقيت آميز و همچنين کد رهگيری بيمار نمايش داده ميشود

  امکان ثبت تعداد بيش  م و برای خدمت فيشورسيلانت شچ، دو عضوی مانند خدمات گوش تاخدمدهای کبرای

  .وجود دارد 1از 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  14صفحه   

 

 

زدن دکمه پايان ويزيت، در صااورتی که در يکی از انواع نسااخه، خدمتی درج شااده باشااد اما دکمه ثبت نسااخه آن پس از 

 نسخه زده نشده باشد، پيامی مشابه عکس بالا نمايش داده ميشود.

 

 ثبت اقلام شراستفاده .5

 برای ثبت اقلام پر استفاده از دو روش ميتوان استفاده نمود. 

 

 روش اول 

 

درج خدمات در زمان نسااااخه نويساااای، با زدن بر روی سااااتاره ثبت اقلام پراسااااتفاده ، آن خدمت به ليساااات اقلام  پس از

 پراستفاده پزشک اضافه ميگردد.

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  15صفحه   

 

 روش دوم 

 

 از منوی سيستم، پروفايل، مديريت اقلام پراستفاده را انتخاب نمايند.

 

 

ليسات اقلام های مربک به اين نوع نساخه که قبلا تعريف شاده نوع خدمت را انتخاب نماييد. ساپس دکمه جساتجو را بزنيد. 

 اند، نمايش داده ميشود.

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  16صفحه   

 

 

 در هر رديف از اين اقلام، با زدن "عمليات"، امکان حذف  و يا ويرايش آن قلم وجود دارد.

 برای اضافه کردن قلم جديد با زدن دکمه "افزودن"، صفحه جديدی باز ميشود.

 

 

 ا يافته  و با زدن دکمه "ثبت خدمت پراستفاده" آن خدمت به ليست اقلام اضافه ميگردد.عنوان خدمت مورد نظر ر

 

 

 

 

 

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  17صفحه   

 

 شراستفادهثبت نسخه  .6

 از دو روش ميتوان استفاده نمود. پراستفادهبرای ثبت نسخه 

 روش اول 

 

 پس از درج خدمات در زمان نسخه نويسی و ثبت نسخه ، دکمه ذخيره نسخه پراستفاده را بزنند.

 

 سبی در صفحه باز شده تايپ نموده و تائيد نمايند.نسخه مورد نظر نام متنابرای 

 

 

 

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  18صفحه   

 

 روش دوم 

 

 از منوی سيستم، پروفايل، مديريت نسخ پراستفاده را انتخاب نمايند.

 

 

 در فرم مديريت نسخ پراستفاده، برای ايجاد نسخه پراستفاده جديد بر روی دکمه "ايجاد نسخه جديد" کليک نماييد.

 

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  19صفحه   

 

 

 نسخه پراستفاده و سپس نوع نسخه را مشخص نماييد. نام

 

 

 

خود را جساااتجو نموده و پس از "افزودن به ليسااات"، دکمه "ايجاد نساااخه پراساااتفاده" را  ردر اين فرم، خدمات مورد نظ

 بزنيد.

 

 

 

 

 

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  20صفحه   

 

 لیست نسخ .7

 

 

 پزشک برای مشاهده، ويرايش و يا حذف نسخه بايد از منو ليست نسخ اقدام نمايد.

 سيستم ، آيتم ليست نسخ را انتخاب نماييد.از منو 

 

 

 با تعيين يک يا چند فيلتر ميتوانيد جستجو کرده و نسخ مورد نظر خود را مشاهده نماييد.



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  21صفحه   

 

 

 را مشاهده مينماييد. "حذف رکورد"و  "ويرايش"برای نسخه مورد نظر، از سمت چپ روی عمليات 

 

 

 نسخهحذف  .8

 

 

نسااخه در ، از ويزيت امکان پذير ميباشااد به شاارط اينکه برای تمام انواع نسااخه به رير خهنسااحذف ، منو ليساات نسااخدر 

 اقدام نشده باشد.همان روز و توسک همان پزشک ثبت شده باشد و هنوز 

 

 

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  22صفحه   

 

 نسخهوبرابش  .9

 است تمامی انواع نسخه به رير از ويزيت امکان ويرايش را دارند. رذکقابل 

 

 

 

 ،ثبت نسااااخهه ييد.سااااپس در صاااافحگزينه ويرايش را انتخاب نما، عملياتپس از انتخاب نسااااخه و ، منو ليساااات نسااااخدر 

رد موجود در نسااااخه را حذف نموده و يا خدمت/دارو جديدی به نسااااخه رکوميتوان  ئيات نسااااخه نمايش داده ميشااااود.زج

 بزنيد.ش را دکمه ويراي، مطابق تصوير بالا سخه،ويرايش رکورد های موجود در نبرای  افزود.

 

 

 دکمه افزودن به ليست را بزنيد.، پس از اعمال تغييرات در فيلدهای موجود در صفحه، صفحه جديددر 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  23صفحه   

 

 

 

 را بزنيد. (دارو)دکمه ويرايش نسخه ، برای ثبت ويرايش های اعمال شده بر روی نسخه، در پايانسپس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  24صفحه   

 

 منشیکاربر  .10

 

در زمان ورود به ، ن مراکز تعريف شده باشندآمانگاه به عنوان منشی يک يا چند دردر صورتی که در ، منشیکاربران 

کيبورد  فاصاالهزدن با کليد ، صاافحه تعيين محل اسااتقرار را مشاااهده نموده و در نام درمانگاه ، مطابق فرم بالا، ساايسااتم 

 اب نمايد.ختعريف شده را مشاهده نموده و انتن آميتواند ليست درمانگاه هايی که در 

 مطب را انتخاب مينمايند.، صورتی که کاربر منشی در مطب مستقر هستنددر 

 

در هنگام ورود فقک گزينه ، تعريف نشده باشند مطب ند درمانگاه فعال باشند و درصورتی که منشی فقک در يک يا چدر 

 نمايش داده ميشود. درمانگاه هاليد فاصله کيبورد، ليست با زدن کاه را مشاهده مينمايند رمانگد

به ايشاان صافحه مرتبک به محل اساتقرار را ، ددر هنگام ورو، که پزشاک در درمانگاه تعريف نشاده باشاددر صاورتی و 

 نمايش نميدهد . 

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  25صفحه   

 

 شذبرش .11

 

 گزينه پذيرش را انتخاب نماييد.، ديريت پزيرشم، منوی سيستمز ا، ثبت پذيرش بيماربرای 

 

 

 

  پذيرشثبت 

 

ليست  "پزشک درمانگاه"کمبو ، صفحه پذيرشدر  ،ار را درمانگاه انتخاب نمايدمحل استقرمنشی کاربر صورتی که در 

 را مشاهده مينمايد. پزشکان همان درمانگاه

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  26صفحه   

 

 

 

را  "دريافت اطلاعات بيمار"، از انتخاب پزشااک و وارد نمودن کد ملی بيمارپس ، ثبت اطلاعات بيمار در پذيرشی برا

 دهيد.فشار 

 

 را بزنند.   "ثبت پذيرش "ن آبيمار به همراه عکس ايشان نمايش داده ميشود و پس از بررسی اطلاعات 

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  27صفحه   

 

 

 

 پايين صفحه نمايش داده ميشود.درمانگاه بيمار در ليست پذيرش رکورد ميز نمايش داده ميشود و آثبت موفقيت م پيا

 .ده قبل بازميگردحف را زده و به صفدکمه انصرا، درج بيمار بعدیرای ب

 

  پذيرشحذف 

 

رکورد بيمار زده و  "عمليات"روی ، بيمار پذيرش شااادهقبل از ثبت نساااخه پزشاااک برای ، ذف پذيرش ثبت شااادهحبرای 

 حذف را بزنند.

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  28صفحه   

 

 

ش بيمار رکورد از ليست حذف شده و ديگر برای پذير "بلی"پس از ، ميشودنمايش داده سيستم پيام ، تصوير بالاطابق م

 نيز نمايش داده نميشود.پزشک ثبت نسخه در 

 

 شذبرشلیست  .12

 

 را انتخاب نماييد.ليست پذيرش  ،های ثبت شده از منو  مشاهده پذيرشبرای 

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  29صفحه   

 

 

جساتجو ساپس  ايد.خاب نمرا انت "پزشاک درمانگاه"مطابق تصاوير بالا باشاد در درمانگاه مساتقر صاورتی که منشای در 

 ن درمانگاه نمايش داده شود.آر ن پزشک دآذيرشهای مرتبک با نموده تا ليست پ

 

 

پذيرش مورد نظردر ، واهی تکميلیچاپ گبرای  بالا  "چاپ گواهی تکميلی"دکمه ، انتهای رکورد  کل  را مطابق شااااااا

 بزنند.

 



 راهنمای کاربری

 01/05/1401تاريخ تهيه:  تامين اجتماعی نسخه الکترونيک نام سيستم:

 

 30از  30صفحه   

 

 

 

 دکمه چاپ را بزنند.، تکميلی نمايش داده ميشود و پس از بررسی اطلاعاتگواهی ، شکل بالامطابق 

 

 


